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Ingreso a la Aplicación

Ingresamos a Octus (www.octus.com.ar) con el E-mail y contraseña que se asignaron en
el alta de la cuenta.

Alta de Pacientes

Para la carga de Pacientes, ingresamos al Menú Pacientes

Hacemos clic en el botón Nuevo para cargar agregar un Paciente.
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La vista donde creamos un nuevo paciente está dividida en 3 secciones:

○ Paciente.

○ Pedido Médico.

○ Práctica.
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Para cargar un nuevo Paciente en Octus tenemos 3 formas de hacerlo:

➔ Obra Social sin integración con carga múltiple

➔ Obra Social sin integración con carga individual

➔ Obra Social con integración

Obra Social sin Integración con Carga Múltiple de Sesiones

Alta de Nuevo Paciente

Tenemos que ingresar todos los datos solicitados en las secciones de Paciente y Pedido
Médico.

Si el DNI del paciente que estamos ingresando ya existe (Se lo cargo como paciente
anteriormente), se autocompletan todos los datos del paciente, de esta manera se evita
tener que volver a ingresar toda la información.

Lo mismo sucede en Pedido Médico con Matrícula Prescriptor, en caso de ya existir se
autocompletan los datos de nombre y apellido.

Corresponde al profesional validar que la Obra Social y Plan del paciente sean los correctos
y actuales.
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Luego en la sección de Práctica, ingresamos la Fecha de la primera sesión, seleccionamos
la práctica/s realizadas y la Cantidad de sesiones realizadas.

Cuando ingresamos la cantidad de Sesiones, automáticamente en la vista se aparecen las
sesiones con Nº y fecha.

Se generan automáticamente desde la fecha de la sesión Nº1 y no se asignan sesiones a
Sábado, Domingo o Feriado.

Si hacemos clic sobre la fecha de cada sesión podemos cambiarla en caso de no ser
consecutivas como las asigno el sistema.

Una vez cargados todos los datos hacemos clic en Guardar o Guardar y Nuevo.
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Una vez creado el paciente aparece una notificación donde nos avisa que el registro fue
creado con éxito y nos permite agregar la imágen del pedido Médico, en caso de no agregar
la imagen en este momento, podemos hacerlo desde la grilla de Pacientes.

Hacemos un clic en “Subir Archivo” y tenemos que seleccionar la imagen a subir a Octus.
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Editar Paciente

Desde la Edición del Paciente podemos modificar los siguientes datos:

➔ Paciente

➔ Pedido Médico

➔ Sesiones realizadas (Cantidad, Práctica y fechas de las mismas).

Obra Social sin Integración con Carga Individual de Sesión

Alta de Nuevo Paciente

Tenemos que ingresar todos los datos solicitados en las secciones de Paciente y Pedido
Médico.

Si el DNI del paciente que estamos ingresando ya existe (Se lo cargo como paciente
anteriormente), se autocompletan todos los datos del paciente, de esta manera se evita
tener que volver a ingresar toda la información.
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Lo mismo sucede en Pedido Médico con Matrícula Prescriptor, en caso de ya existir se
autocompletan los datos de nombre y apellido.

Corresponde al profesional validar que la Obra Social y Plan del paciente sean los correctos
y actuales.

Luego en la sección de Práctica, ingresamos la Fecha de la sesión a cargar (Podemos
agregar de a una sesión por vez) y seleccionamos la práctica/s realizadas.
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Una vez cargados todos los datos hacemos clic en Guardar o Guardar y Nuevo.

Una vez creado el paciente aparece una notificación donde nos avisa que el registro fue
creado con éxito y nos permite agregar la imágen del pedido Médico, en caso de no agregar
la imagen en este momento, podemos hacerlo desde la grilla de Pacientes.

Editar Paciente

Desde la Edición del Paciente podemos modificar los siguientes datos:

➔ Paciente

➔ Pedido Médico

➔ Sesiones realizadas (Cantidad, Práctica y fechas de las mismas).

Dentro de la edición del paciente podemos Agregar, Editar o Eliminar una sesión
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Luego de hacer un clic en Agregar sesión:

Luego de hacer un clic en Editar sesión:

Luego de hacer un clic en Eliminar una sesión:

Agregar Sesión

Podemos agregar de a una sesión desde la grilla de Pacientes usando el botón →”Agregar
sesión” o dentro de la Edición del Paciente
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Obra Social con Integración

Alta de Nuevo Paciente

Tenemos que ingresar todos los datos solicitados en las secciones de Paciente y Pedido
Médico.

Si el DNI del paciente que estamos ingresando ya existe (Se lo cargo como paciente
anteriormente), se autocompletan todos los datos del paciente, de esta manera se evita
tener que volver a ingresar toda la información.

Lo mismo sucede en Pedido Médico con Matrícula Prescriptor, en caso de ya existir se
autocompletan los datos de nombre y apellido.

Corresponde al profesional validar que la Obra Social y Plan del paciente sean los correctos
y actuales.

Al completar los datos del Paciente y seleccionar la Obra Social aparece un botón para
validar los datos del Afiliado.

Realizar la validación es opcional por parte del Profesional, pero es una herramienta de
gran ayuda para:

○ Corroborar si los datos cargados son correctos.

○ Si el paciente está activo en dicha Obra Social

○ Averiguar el Plan al que pertenece.
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Si los datos Ingresados del Afiliado son correctos y está activo obtenemos una respuesta
como la siguiente:

En caso contrario podemos obtener una respuesta como la siguiente:

12 Un producto de www.trizap.net



Software de Gestión y Archivo Digital en Salud
www.octus.com.ar

Luego procedemos a cargar los datos del Pedido Médico y Práctica, ingresamos la Fecha
de la primera sesión y seleccionamos la práctica/s realizadas.

Una vez cargados todos los datos hacemos clic en Guardar o Guardar y Nuevo.

Si la Obra Social Requiere Token, al hacer clic en Guardar o Guardar y Nuevo aparece una
pequeña ventana donde nos solicita que ingresemos el Token que generó el Paciente.

Una vez que ingresamos el Token, hacemos clic en Aceptar para confirmar la operación.
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Si la Autorización de la Prestación es exitosa, aparece una notificación donde nos avisa que
el registro fue creado con éxito y nos permite agregar la imágen del pedido Médico.

Editar Paciente

Desde la Edición del Paciente podemos modificar los siguientes datos:

➔ Paciente

➔ Pedido Médico

➔ Sesiones realizadas: agregar o eliminar sesiones cargadas por medio de integración

o agregar, editar y eliminar sesiones ingresadas por carga manual (*).

Agregar Sesión

Podemos agregar sesiones desde la grilla de Pacientes usando el botón →”Agregar sesión”
o dentro de la Edición del Paciente.
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Tenemos que ingresar la fecha de la sesión o si activamos la “Carga Manual” nos solicita
además el Nro Autorización y Coseguro.

Carga Manual de Sesiones

La Carga Manual de sesiones está pensada para cargar a Octus las sesiones previamente
“Autorizadas” por la web de la Obra Social.

Si Elimina una sesión en Octus que se Cargó de Forma Manual (Nº de Autorización que
brinda la la web de la OS) solamente se deja de mostrar en Octus, para ANULAR una
Sesión Autorizada por la Web, se tiene que realizar dicha acción desde el mismo lugar.
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Vista agregar sesión con Carga Manual activada.

Eliminar Sesión

Cuando Eliminamos una sesión que se autorizó por medio de Integración, la misma se da
de baja automáticamente en la Obra Social, por este motivo el Nº de autorización ya no
puede ser más utilizado.
Al eliminar una sesión que se hizo por medio de Integración en Octus se muestra un
mensaje de aviso: “El Número de Autorización no podrá volver a utilizarse.”

Distinto es el caso de eliminar una sesión que se cargó de Forma Manual, porque aquí
solamente se da de baja en Octus. Para realizar la anulación de la misma el profesional lo
tiene que hacer por la web de la Obra Social.
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Presentar un Paciente

Una vez que se cargó correctamente toda la información necesaria para presentar al
paciente (Datos de sesiones, prácticas e imagen del pedido médico), nos dirigimos a la
sección Períodos.

Hacemos clic en el botón Añadir y podemos seleccionar a los pacientes que están en
condiciones de ser presentados al período actual.

Una vez que ya seleccionamos los pacientes a presentar hacemos clic en el botón
Presentar.

Desde la grilla de Períodos podemos editar la presentación de Pacientes hasta el día de
“Fecha de Cierre” e Imprimir las Obras Sociales presentadas en el período.

17 Un producto de www.trizap.net



Software de Gestión y Archivo Digital en Salud
www.octus.com.ar

En la edición del Período podemos visualizar las imágenes presentadas y eliminar en caso
de ser necesario un paciente del período.

Botones de Opciones en Octus

Ver todos los datos cargados sobre un paciente.

Editar los datos cargados sobre un paciente.

Visualizar imágenes cargadas sobre un paciente.

Agregar una imagen sobre un paciente.
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Descargar la imagen/es cargadas sobre un paciente.

Eliminar un paciente, esto es posible si el mismo no fue presentado en un período.

Descargar la planilla con todas las sesiones cargadas sobre el paciente.
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